£) offre d’emploi

Bussy

Saint-Georges

Entreprise SILK WAY FRANCE
Nom ALKAYA
Contact 09.88.52.75.91

07.77.99.25.42

Cordonnées silkwayfrance@gmail.com

Poste a pourvoir

Fonction Secrétaire Polyvalente

Type de contrat CDI

Lieu de travail 8 AVENUE GRAHAM BELL 77600 BUSSY-SAINT-GEORGES
Missions

Répondre au téléphone ; toute taches administratif (répondre au mail, classer les dossiers etc...) ;

Profil recherché

Minimum un baccalauréat ; lu et parlé anglais et francais ; Orthographe irréprochable ; Expérience minimum 2ans ;

Complément d’information

Lundi a vendredi de 9h a 17h ;
35h;
Salaire 1600 euros net ;

Avantages Sociaux :

Pour tout renseignement contactez la Maison de 'Economie et de 'Emploi
018794 77 98



