
 

 

 
 
 
Bussy-Saint-Georges est située dans la région Ile-de-France, à environ 25 km à l'est de Paris, dans le département de la Seine-et-
Marne. Commune la plus peuplée de la communauté d'agglomération de Marne-et-Gondoire, (CAMG), elle bénéficie d’une position 
stratégique dans la grande couronne parisienne.  
Dans le cadre de l’expansion de la commune, la collectivité met en place une politique dynamique de modernisation de ses services 
et de son fonctionnement.  

Poste à pourvoir 

Fonction TECHNICIEN(NE) BUREAUTIQUE ET INFORMATIQUE H/F 

Type de contrat Poste vacant pour titulaire ou CDD pour contractuel 

Lieu de travail Place de la Mairie – 77600 BUSSY-SAINT-GEORGES 

Cadre d’emploi 
Durée hebdomadaire 

Adjoint technique (Cat. C) 
37h30 avec RTT 

Missions 

- Assurer et suivre l’inventaire de l’ensemble des matériels 
numériques et informatiques 

- Proposer des adaptations en phase avec les évolutions 
de l’organisation de la collectivité 

- Installer, gérer et suivre les équipements informatiques 
- Réaliser des tests de fonctionnement sur les équipements 

informatiques et téléphoniques 
- Exploiter et effectuer la maintenance des équipements du 

service informatique 
- Identifier les causes des dysfonctionnements et pannes 

et gérer les incidents d’exploitation 

- Détecter les virus informatiques 
- Réaliser une intervention de premier niveau 
- Rédiger des supports utilisateurs 
- Aider et accompagner les utilisateurs dans leur 

apprentissage des outils informatiques 
- Animer des séances de formation à la bureautique 
- Sécuriser les données 
- Effectuer une veille technologique 

 

 

Profil recherché 

- Rigueur et organisation 
- Précision et méthodologie 

- Polyvalence 

- Capacité d’écoute et pédagogie 

 

Compétences requises 

- Environnement systèmes et protocoles de communication (notamment à la sensibilisation des utilisateurs) 
- Langages de programmation 
- Normes et procédures de sécurité informatique et de réseaux 
- Techniques de maintenance des systèmes 
- Méthodes, normes et outils de développement 
- Techniques de diagnostic et outils de planification 
- Notions de sécurité en matière de SI 
- Logiciels, progiciels et applicatifs 

- Permis B indispensable 

Complément d’information 

- Régime indemnitaire / CNAS / Chèques déjeuner / Participation employeur à la mutuelle… 
- Le poste est ouvert aux travailleurs ayant une reconnaissance RQTH 
- Possibilité de travail, en soirée, week-end 

Collectivité territoriale 

Nom Mairie de Bussy-Saint-Georges 

Contact Madame Vicky COUGNY 

Coordonnées Place de la Mairie – 77600 Bussy-Saint-Georges 
recrutement@bussy-saint-georges.fr 

Merci d’adresser votre CV et lettre de motivation à l’attention de Monsieur le Maire. 


